Paso a paso en Blackboard para el usuario.

Este documento le seréd de gran utilidad para que usted conozca la importancia del
uso de las plataformas que administran los cursos y talleres en linea que ofrece
Red escolar para la actualizacién de docentes.

Lic. Elena Cervantes Marquez
Investigadora.

El uso de las Plataformas en la educaciéon en linea.

El ILCE enfoca sus esfuerzos al desarrollo y difusion de la investigacion, a la
aplicacion de las tecnologias de la informacion y comunicacion (TIC) para la
formacion y educacion presencial y a distancia; produccibn de materiales
educativos. Ademas, basado en el desarrollo de competitividad de su personal,
crea modelos educativos de vanguardia que fomentan el uso de plataformas y
espacios virtuales de aprendizaje para satisfacer los requerimientos de las
instituciones publicas y privadas.

Red Escolar valora y rescata la practica docente presencial en un modelo
vanguardista que integra el uso de las telecomunicaciones y la informética dentro
de una comunidad educativa virtual en la que alumnos, maestros, padres de
familia, especialistas y asesores se comunican mediante una red de computo
conectada a Internet.

La plataforma computacional que actualmente es utilizado en Red Escolar para
impartir cursos y talleres en linea es flexible, sencilla e intuitiva, que contiene las
funciones necesarias para administrar un curso o taller y para establecer
comunicacion desde cualquier sitio, ya que puede ser usado por los profesores
participantes de manera remota y utilizando como medio la computadora e
Internet; esta plataforma contiene funciones que facilitan al participante el
aprendizaje, ya que cuenta con la informacion detallada del curso o taller que se
disefio para cubrir sus necesidades y a su vez permite utilizar herramientas para el
trabajo colaborativo, realizar evaluaciones mediante la plataforma, tener acceso a
diferentes cursos o talleres individualizados desde un portal y cuenta Unicos
ademas de proporcionar diversos recursos de apoyo para el desarrollo de los
mismos.

Para trabajar en esta plataforma se requiere contar con los siguientes elementos
técnicos que permiten sea utilizada con eficiencia y efectividad:
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Conexioén a Internet

Navegador de Internet (Netscape 4.01 o superior o Explorer 4.0 o
superior)

Software de aplicacion como Word y Excel

Cuenta de correo electronico personal

Se le proporcionara para participar en el curso o taller un nombre
de usuario y una contrasefa

Ventajas del uso de la plataforma

>

El participante tiene mayor control de su aprendizaje y genera habilidades
de estudio independiente debido a que puede tener acceso a los contenidos
y actividades del curso o taller al que esté inscrito desde cualquier lugar y
en cualquier momento.

Desarrolla habilidades de caracter colaborativo, de interaccion con otros y
de interactividad con los medios y herramientas computacionales

Tiene facilidad para acceder a informacion actualizada

Permite el acceso a uno o varios cursos Y talleres desde un portal y cuenta
Gnica y personal.

Una vez disefiado el curso o taller en la plataforma, puede ser impartido en
multiples ocasiones.

Desde el mismo portal se puede consultar informacion y avisos de
diferentes cursos vy talleres.

Cuenta con herramientas de colaboracion en linea (on line) para la
interaccion entre instructores y participantes

Permite importar documentos creados en otras aplicaciones como Word,
Excel o Power Point.

Requiere uUnicamente de un navegador, por lo que no es necesaria la
instalacion de software especifico.

Para tener acceso sOlo se debe contar con el nombre de usuario y
contrasefia de acceso por lo que no se requiere de archivos para el mismo.

El uso de una plataforma para instrumentar cursos y talleres en linea para Red
Escolar, es cada vez mas necesario por las funciones técnico — administrativas que
ofrece (estadisticas de acceso al curso por dia, semana u hora; informes de las
areas de contenido principales, de comunicacion, de grupos o alumnos;
herramientas para agilizar la instrumentacion de un curso en la red, etc.) de ahi la
importancia de que el personal involucrado en los cursos y talleres de Red Escolar
(e-formadores, coordinadores en linea) se actualicen permanentemente en estos
temas, ya que a partir de estos conocimientos procedimentales, podran agilizar su
trabajo en este espacio educativo.



Los profesores que deseen participar por primera vez en los cursos y talleres en
linea deben realizar un proceso de registro e inscripcion que consiste en:
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Entrar a la pagina principal de Red Escolar.

Entrar a la seccién de Capacitacion.

Seleccionar Cursos y Talleres en linea.

Elegir en la parte superior derecha de la pagina la opcion Registro de
Usuarios.

Se despliega una pagina que dice Formato para obtener el nombre de
usuario y contrasefia indispensable para registrarse al sistema de cursos
y talleres de Red Escolar.

Llene el formato con todos los datos que ahi se solicitan.

Una vez que haya llenado el formato dé clic en la parte inferior donde
dice /nserta registro

Obtendrd su nombre de usuario y contrasefia, mismos que le servirdn
para entrar a todos los cursos y talleres a los que se inscriba. Estos
datos seran permanentes para todas sus inscripciones subsecuentes, por
lo que es importante que no los olvide o extravié.

Regrese a la pagina de Cursos y Talleres en linea, donde aparece el
calendario con toda la oferta.

10. Seleccione el curso o taller de su preferencia. Cuando esté en la pagina

del curso o taller que haya seleccionado, de clic en la opcidén Inscripcion
y llene el formato correspondiente; recuerde que debe utilizar su nombre
de usuario y contrasefia, ademas de los datos complementarios que ahi
se solicitan.

11. Usted ha quedado inscrito en el curso o taller seleccionado y no necesita

confirmacion por parte del responsable. Espere el inicio del curso o
taller para recibir la informacion de arranque del mismo.

12. Recuerde que para inscribirse a otro curso o taller deberd seguir el

mismo procedimiento utilizando el mismo de usuario y contrasefia que
obtuvo en el proceso de registro.

Nota: Los profesores que ya cuenten con su nombre de usuario y
contrasefa podran inscribirse tantas veces como deseen en los cursos y
talleres de Red Escolar.

Una vez que haya participado en algun curso y/o taller de los ofrecidos por Red
Escolar, usted formara parte de una Comunidad [Informada a la que de manera
mensual se le enviara informacion sobre las novedades, cambios, actualizaciones
de los mismos, asi como de las calendarizaciones de cada temporada antes de que
se publiquen en la pagina.



Cuando deseen iniciar su navegacién por el curso o taller deberdn hacer lo
siguiente:

Existen tres opciones al entrar a la pagina principal de nuestros cursos o
talleres: Inicial el Curso; Guia de Navegacion del Curso; Inscripciones.

a. Iniciar el Curso, es la opcion que les permitird conocer todo
el curso o taller, hacer el encuadre, manejar los materiales,
hacer sus tareas.

b. Guia de Navegacion del Curso, les permitira conocer soélo la
estructura del curso o taller, no tiene ligas, es s6lo para que
visualicen como estéa construido.

c. Inscripciones, les permitira ser participantes del curso.
Primero deberan obtener su nombre de wusuario y
contrasefa. Después podran llenar el formato de inscripcion
para ser aceptados por el sistema.

Inicio de Trabajo
- Ingreso a Blackboard

- Acceso al portal de Instructor
- Acceso a un curso especifico



Ingreso a Blackboard

Documento elaborado:

Lic. Barbara Aguilar Rodriguez
Investigadora

Lic. Elena Cervantes Marquez
Investigadora.

Se requiere ingresar a la plataforma utilizando la cuenta y contrasefia
asignadas.

ﬁa Blackboard Learning System ML ™
d

Bienvenido

www.blackboard. com
= = Bienvenida a Blackboard Learning Systerm ML™ la
Iniciar sesidén oy - . s -,
edicidn rmultilingde del sistema de administracidn

de cursos de Blackboard Inc. Blackboard Leaming
Systern ML™ proporciona un sisterna de
administracidn de cursos, portales de instituciones
personalizables, comunidades en linea y una
arquitectura avanzada gue permite la integracian
basada en Web en sistemas administrativos.
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El primer paso para el trabajo con un curso de Blackboard es acceder la
direccién del curso e iniciar la sesion de trabajo.

La direccion es:
http://blackout.blackboard.com/
e Aparece la pantalla que se muestra en la parte superior.

e Se escribe en el siguiente recuadro

NOMBRE DE USUARIO:




En la pantalla siguiente se debe registrar la cuenta y contrasefa
asignadas para el acceso al curso y oprimir el boton iniciar sesion.

B b Bienvenido a Blackbhoard

®
H ™
APPTTYEYY] Learning System ML™.
Introduzca su nombre de usuario
www.blackboard.com o d | ¥ Siwva dispone de una cuenta, introduzca los
contrasena pald abCedsr.g dates de inicio de sesign v haga clic en el

sistema de aprendizaje botdn "Iniciar sesidn” que aparece a
electranico. continuacién.

Bienvenido. ¢Dispone de una cuenta? Inicie

la sesidén aqui.

NOMERE DE USUARIO:
Para acceder como invitado, haga clic en el botdn |
"Wista preliminar’ que aparece a continuacidn.

COMTRASEHA:
Vista preliminar I
AHa olvidado su Iniciar sesidn J

contrasefia®
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Acceso al portal del instructor

Desde esta pagina se tiene la informacién principal de los cursos

Note que...

Este es el portar del instructor desde donde podra ingresar a los
diferentes cursos.

Se desplegara la pantalla principal del instructor desde la cual podra
utilizar diversos comandos para trabajar con sus cursos:
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HERRAMIENTAS

% Bienvenida, Alejandra

& Anuncios
Bl [ Mis anuncios W Mscusos |
@& Tareas Hoy no tiene ningdn anuncio Cursos gque imparte:
Mis calificaciones ds. . 4 Creatividad (Vo disponible]
B Enviar correo electrinico L Creatividad [No dispanible]
8 Diseton s vevsios
Libreta de direcciones Hoy no tiene ningin evento de calendario. _
Inforrmacidn persanal T Tareas personales

Hoy no tiene tareas personales pendientes
BUSCAR EN LA WEE

Tareas del curso
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Copyright @ 1097-2003 Blackboard Ine. Todos los derechos reservados.

Desde el area Herramientas, a la izquierda, se puede seleccionar
cualquiera de las opciones de consulta mostradas como: Anuncios,
Calendarios, Tareas, Mis calificaciones, Enviar correo electronico,
Directorio de usuarios, Libreta de direcciones y Informacion personal.

Desde esta pantalla se podra seleccionar el curso en el que se va a
trabajar haciendo clic sobre su nombre en la lista de area Mis Cursos.
También se podréa consultar el calendario personal y de los cursos desde
el &rea Mis tareas o los avisos publicados desde el &rea Mis anuncios.

En la parte superior de la pantalla se encuentran los iconos:

Para ir a la pagina de Blackboard

@

Para acceder n area de soporte al uso de Blackboard

Para salir del portal de cursos e ir a la pagina de acceso al servidor
de Blackboard.



Acceso a un curso especifico

Desde esta pagina el instructor puede consultar la informacion del curso,
asi como ingresar al area de administracion de la informacion.

Una vez accesado el porta del instructor se podra ingresar a un curso
especifico haciendo clic sobre

Su nombre en la lista de cursos que aparece en el area Mis cursos.
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CURSOS » EDEEDOZ
Anuncios

Cursos,
Talleres
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Anuncios

Informacién del curso
Documentacion del curso
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27 de Noviembre - 4 de Diciembre de 2003

Mo se ha encontrado ningun anuncio.

Actividades

Comunicacién

Enlaces externos

Mapa del curso
Fanal de control
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En este punto se muestra la pantalla con los elementos que el instructor
y el estudiante pueden consultar sobre el curso:

Anuncios: despliega los avisos creados por el instructor del curso.
Informacion del curso: despliega documentos informativos sobre el
curso.

Informacion de personal: despliega la informacion para contactar a
instructores y personal de apoyo del curso.

Actividades: lista de fechas y descripciones de actividades que el
instructor haya solicitado.

Comunicacion: permite funciones de comunicacion entre los integrantes
del curso.

Enlaces externos: contiene ligas a direcciones de Internet que contienen
material de interés para el curso.

Herramientas: muestra una pagina con diversas herramientas que
pueden ser usadas en las actividades de curso.



Por omisién se visualiza del lado derecho la informacion correspondiente
a Anuncios, lo cual puede ser modificado por el instructor.

Ademas de los botones de navegacion a las diferentes vistas se
encuentran los botones: Mapa del curso: que despliega una pantalla de
indice del curso para facilitar la navegacion.

Panel de control: permite el acceso al area donde el instructor creara los
documentos del curso.

Al seleccionar cualquiera de los elementos se despliega en esta area de
informacién correspondiente.
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