
Paso a paso en Blackboard para el usuario. 
 
 

Este documento le será de gran utilidad para que usted conozca la importancia del 
uso de las plataformas que administran los cursos y talleres en línea que ofrece 
Red escolar para la actualización de docentes. 
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El uso de las Plataformas en la educación en línea. 
 
 
El ILCE enfoca sus esfuerzos al desarrollo y difusión de la investigación, a la 
aplicación de las tecnologías de la información y comunicación (TIC) para la 
formación y educación presencial y a distancia; producción de materiales 
educativos. Además, basado en el desarrollo de competitividad de su personal, 
crea modelos educativos de vanguardia que fomentan el uso de plataformas y 
espacios virtuales de aprendizaje para satisfacer los requerimientos de las 
instituciones públicas y privadas. 
 
Red Escolar valora y rescata la práctica docente presencial en un modelo 
vanguardista que integra el uso de las telecomunicaciones y la informática dentro 
de una comunidad educativa virtual en la que alumnos, maestros, padres de 
familia, especialistas y asesores se comunican mediante una red de cómputo 
conectada a Internet. 
 
La plataforma computacional que actualmente es utilizado en Red Escolar para 
impartir cursos y talleres en línea es flexible, sencilla e intuitiva, que contiene las 
funciones necesarias para administrar un curso o taller y para establecer 
comunicación desde cualquier sitio, ya que puede ser usado por los profesores 
participantes de manera remota y utilizando como medio la computadora e 
Internet; esta plataforma contiene funciones que facilitan al participante el 
aprendizaje,  ya que cuenta con la información detallada del curso o taller que se 
diseñó para cubrir sus necesidades y a su vez permite utilizar herramientas para el 
trabajo colaborativo, realizar evaluaciones mediante la plataforma, tener acceso a 
diferentes cursos o talleres individualizados desde un portal y cuenta únicos 
además de proporcionar diversos recursos de apoyo para el desarrollo de los 
mismos.  
 
Para trabajar en esta plataforma se requiere contar con los siguientes elementos 
técnicos que permiten sea utilizada con eficiencia y efectividad: 
 



 Conexión a Internet 
 Navegador de Internet (Netscape 4.01 o superior o Explorer 4.0 o 

superior) 
 Software de aplicación como Word y Excel 
 Cuenta de correo electrónico personal 
 Se le proporcionará para participar en el curso o taller un nombre 

de usuario y una contraseña 
 
Ventajas del uso de la plataforma 
 

 El participante tiene mayor control de su aprendizaje y genera habilidades 
de estudio independiente debido a que puede tener acceso a los contenidos 
y actividades del curso o taller al que esté inscrito desde cualquier lugar y 
en cualquier momento. 

 Desarrolla habilidades de carácter colaborativo, de interacción con otros y 
de interactividad con los medios y herramientas computacionales 

 Tiene facilidad para acceder a información actualizada  
 Permite el acceso a uno o varios cursos y talleres desde un portal y cuenta 

única y personal. 
 Una vez diseñado el curso o taller en la plataforma, puede ser impartido en 

múltiples ocasiones. 
 Desde el mismo portal se puede consultar información y avisos de 

diferentes cursos y talleres. 
 Cuenta con herramientas de colaboración en línea (on line) para la 

interacción entre instructores y participantes 
 Permite importar documentos creados en otras aplicaciones como Word, 

Excel o Power Point. 
 Requiere únicamente de un navegador, por lo que no es necesaria la 

instalación de software específico. 
 Para tener acceso sólo se debe contar con el nombre de usuario y 

contraseña de acceso por lo que no se requiere de archivos para el mismo. 
 
El uso de una plataforma para instrumentar cursos y talleres en línea para Red 
Escolar, es cada vez más necesario por las funciones técnico – administrativas que 
ofrece (estadísticas de acceso al curso por día, semana u hora; informes de las 
áreas de contenido principales, de comunicación, de grupos o alumnos; 
herramientas para agilizar la instrumentación de un curso en la red, etc.) de ahí la 
importancia de que el personal involucrado en los cursos y talleres de Red Escolar 
(e-formadores, coordinadores en línea) se actualicen permanentemente en estos 
temas, ya que a partir de estos conocimientos procedimentales, podrán agilizar su 
trabajo en este espacio educativo. 
 
 



Los profesores que deseen participar por primera vez en los cursos y talleres en 
línea deben realizar un proceso de registro e inscripción que consiste en: 
 

1. Entrar a la página principal de Red Escolar. 
2. Entrar a la sección de Capacitación. 
3. Seleccionar Cursos y Talleres en línea. 
4. Elegir en la parte superior derecha de la página la opción Registro de 

Usuarios. 
5. Se despliega una página que dice Formato para obtener el nombre de 

usuario y contraseña indispensable para registrarse al sistema de cursos 
y talleres de Red Escolar. 

6. Llene el formato con todos los datos que ahí se solicitan.   
7. Una vez que haya llenado el formato dé clic en la parte inferior donde 

dice Inserta registro 
8. Obtendrá su nombre de usuario y contraseña, mismos que le servirán 

para entrar a todos los cursos y talleres a los que se inscriba.  Estos 
datos serán permanentes para todas sus inscripciones subsecuentes, por 
lo que es importante que no los olvide o extravié. 

9. Regrese a la página de Cursos y Talleres en línea, donde aparece el 
calendario con toda la oferta. 

10. Seleccione el curso o taller de su preferencia. Cuando esté en la página 
del curso o taller que haya seleccionado, de clic en la opción Inscripción 
y llene el formato correspondiente; recuerde que debe utilizar su nombre 
de usuario y contraseña, además de los datos complementarios que ahí 
se solicitan. 

11. Usted ha quedado inscrito en el curso o taller seleccionado y no necesita 
confirmación por parte del responsable.  Espere el inicio del curso o 
taller para recibir la información de arranque del mismo. 

12. Recuerde que para inscribirse a otro curso o taller deberá seguir el 
mismo procedimiento utilizando el mismo de usuario y contraseña que 
obtuvo en el proceso de registro. 

 
Nota: Los profesores que ya cuenten con su nombre de usuario y 
contraseña podrán inscribirse tantas veces como deseen en los cursos y 
talleres de Red Escolar. 
 
 
Una vez que haya participado en algún curso y/o taller de los ofrecidos por  Red 
Escolar, usted formará parte de una Comunidad  Informada a la que de manera 
mensual se le enviará información sobre las novedades, cambios, actualizaciones 
de los mismos, así como de las calendarizaciones de cada temporada antes de que 
se publiquen en la página. 
 
 



Cuando deseen iniciar su navegación por el curso o taller deberán hacer lo 
siguiente: 
 
Existen tres opciones al entrar a la página principal de nuestros cursos o 
talleres: Inicial el Curso; Guía de Navegación del Curso; Inscripciones. 
 

a. Iniciar el Curso, es la opción que les permitirá conocer todo 
el curso o taller, hacer el encuadre, manejar los materiales, 
hacer sus tareas. 

 
b. Guía de Navegación del Curso, les permitirá conocer sólo la 

estructura del curso o taller, no tiene ligas, es sólo para que 
visualicen como está construido. 

 
c. Inscripciones, les permitirá ser participantes del curso. 

Primero deberán obtener su nombre de usuario y 
contraseña. Después podrán llenar el formato de inscripción 
para ser aceptados por el sistema. 

 
 
Inicio de Trabajo 
 
- Ingreso a Blackboard 
- Acceso al portal de Instructor 
- Acceso a un curso específico 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ingreso a Blackboard 
 
 

Documento elaborado: 
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Se requiere ingresar a la plataforma utilizando la cuenta y contraseña 
asignadas. 
 
 

 
 
 
El primer paso para el trabajo con un curso de Blackboard es acceder la 
dirección del curso e iniciar la sesión de trabajo. 
 
La dirección es: 
 
http://blackout.blackboard.com/ 
 
• Aparece la pantalla que se muestra en la parte superior. 
 
• Se escribe en el siguiente recuadro 
 
 

NOMBRE DE USUARIO: 
 



 
 
En la pantalla siguiente se debe registrar la cuenta y contraseña 
asignadas para el acceso al curso y oprimir el botón iniciar sesión. 
 

 
 
 
 
 
Acceso al portal del instructor 
 
Desde esta página se tiene la información principal de los cursos 
Note que... 
Este es el portar del instructor desde donde podrá ingresar a  los 
diferentes cursos. 
Se desplegará la pantalla principal del instructor desde la cual podrá 
utilizar diversos comandos para trabajar con sus cursos: 



 
 
 
Desde el área Herramientas, a la izquierda, se puede seleccionar 
cualquiera de las opciones de consulta mostradas como: Anuncios, 
Calendarios, Tareas, Mis calificaciones, Enviar correo electrónico, 
Directorio de usuarios, Libreta de direcciones y Información personal. 
 
Desde esta pantalla se podrá seleccionar el curso en el que se va a 
trabajar haciendo clic sobre su nombre en la lista de área Mis Cursos. 
También se podrá consultar el calendario personal y de los cursos desde 
el área Mis tareas o los avisos publicados desde el área Mis anuncios. 
En la parte superior de la pantalla se encuentran los iconos: 
 

Para ir a la página de  Blackboard 

Para acceder n área de soporte al uso de Blackboard 

Para salir del portal de cursos e ir a la página de acceso al servidor 
de Blackboard. 
 

 
 



Acceso a un curso específico 

 
Desde esta página el instructor puede consultar la información del curso, 
así como ingresar al área de administración de la información. 
Una vez accesado el porta del instructor se podrá ingresar a un curso 
específico haciendo clic sobre 
Su nombre en la lista de cursos que aparece en el área Mis cursos. 
 
 

 
 
 
 
En este punto se muestra la pantalla con los elementos que el instructor 
y el estudiante pueden consultar sobre el curso: 
Anuncios: despliega los avisos creados por el instructor del curso. 
Información del curso: despliega documentos informativos sobre el 
curso. 
Información de personal: despliega la información para contactar a 
instructores y personal de apoyo del curso. 
 
Actividades: lista de fechas y descripciones de actividades que el 
instructor haya solicitado. 
Comunicación: permite funciones de comunicación entre los integrantes 
del curso. 
Enlaces externos: contiene ligas a direcciones de Internet que contienen 
material de interés para el curso. 
Herramientas: muestra una página con diversas herramientas que 
pueden ser usadas en las actividades de curso. 



Por omisión se visualiza del lado derecho la información correspondiente 
a Anuncios, lo cual puede ser modificado por el instructor. 
Además de los botones de navegación a las diferentes vistas se 
encuentran los botones: Mapa del curso: que despliega una pantalla de 
índice del curso para facilitar la navegación. 
Panel de control: permite el acceso al área donde el instructor creará los 
documentos del curso. 
 
Al seleccionar cualquiera de los elementos se despliega en esta área de 
información correspondiente. 
 

 
 
 
 


